Na osnovu &lana 30 stav | Zakona o javaim nabavkama (. Slubeni list Crne um' broj 42711,
S7/14, 28/15  42/17), Pravilnika o sadrisju akia | obrascima za male
viijednosti (. Sluzbeni list CG*, br. 49/17) i tlana 35 Statuta D.O.¢ Pambm usluge” Budva,
vd direktora donosi

PRAVILNIK
ZA POSTUPANJE D.0.0.,POGREBNE USLUGE" BUDVA O SPROVODENIU
X POSTUPKA NABAVKE MALE VRUEDNOSTL
-23ofi
.06 e 1 UVODNE ODREDBE ,
Clan 1

Pravilnikom za postupanje D.0,0.,Pogrebe usluge” Budva (u daljem tekstu: Narucilac)
kao narutioca prilikom sprovodenja postupka nabavke male vrijednost, (u dalfem tekst:
Pravilni) definiiu se osnove pripreme i vodenja postupska nabavke male vrijednosti, uz
postovane nadela javnih nabavi, 7a mabavku roba i usluga procijenjene wrijednosti do
15.000,00 curs, odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti do 30.000,00 eura
ako za it nabavku muunespmod. postupak iz Elana 20 Zakona o javmim
nabavkama (u daljem feksiu: Zakon

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno s primjenjuju odsn\tr-;uﬁ:
‘edrodbe Zakona kejim se ureduju javne nabave i propisa donijetih na osnovi tog

Clan2
Narutilac ne imljtlbiulﬂ

Jedna celion 52 samjerom bjegmanja primjens postpaka javih nabavki propsani
Zakonom.

Narutilac mode da pokrene postupak mabovke male vrijednosti ako su za fu nabavku
obezbijedens finansijska sredstva budzetom ili na drugi natin u skladu sa zakonom,

Clan 3

Narutilac ne mo2e sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminise
ili favorizuje bilo kojeg ponudata.

Postupak vje nadela javnih
nabavki, nalela ckonomiénosti i efikasnosti upall!be )avmh sredstava, lIieJl obezbjedenja
konkurencc.  natels tanspareninosi postupka nabavke i nafela  ravnopravnosti




. Clan 4

Prodimct nabavke mom se opisati na jusan, nedvosmislen, potpun | neutraan natin Koji
esigurava usporedivost poruda u pogledu uslova | zaiteva keji u postavijen.
ne smije odgovarat odredenom ponudaty,

\noplsu predmeta nabavka navode s¢ svc okolaosi koje su natajne 22 izvrisfe.
time i 2a fzrad pomde (Rpr. mjesto !rwfﬂy‘z rokont rvrSenia. posent zahgent o pogied
naina izvrsenja predmeta nabavke { slicna)

Predmet abavke se odreduje na nadin da predslmIJu tehnitku, tehnolotku, oblikoviu,
funkelonalnu il drugu objekiivno odredivu cielim

Clan §

Procijcnjena wiednost nabavke mora bl valiono odredena u tremutku podetka postupka
nabavke male vrijednasti, ukoliko je primjenjivo

Lzraéunavanje procenjns vruui-m. nabavke zasniva sc na ukupnom iznosu, sa poreaom na.
dodan vrijednost (7D}

Prosijenjena vrijednost moze se utvrditi na osnovu istrazivara. trfita koje je predhodna
uradeno u vrijeme konkretne nabavke.

Procijenens vrijednost nabavke mora biti vadeda u tremutku kada narutilac zatradi peijediog
cijena ili ponudu od jednog ponudata.

Il POSTUPAK NABAVKE MALE VRIIEDNOSTI
Clan 6
Postupak nobavke male vrijednosti odnosi se na  Procjerienu vejednosi vecu od 1.000.00
‘cura 53 PDV-om do 15,000,00 eurs za nabavku rmodnomnumhmnm
Prosjenene vifdaostiveée od 100,00 eur e 30,000 0p

Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se c odlukom u pisanorm oblik koju dones
ovlaéens lice narutioca u skladu umi-m

Odluka iz stava 2 avog ana sadrzi:

1) podatke o narutiocu,
2) vrsta  opis predmetn nabavke,

3) procumxnuvn)edmmblv)@
4) izvor obezhjedenja sredsta



5) rok sprovodmia postupka i
6) druge podatke od znataja za nabavku

Clan 7
e vrijednosti i shuzbenik za narutioca.
Zadatak sluzhenika 2a javie nabavie je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, v
zahtjev za podnosenje pomuda, j
vrednovanju pam.a. priprem
prijedlog obavjeStenja o ishod: ,
pripremi prijedlog obavjeStenja  obustavi postupka javne nabavke,

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog Slana sprovodi se na esnovu zahtjeva za dostavijanje
ponuda (Orazac 1-u daijem teksiu Zahyieva) ko sadréi:

- podatke o naruiocu,
- upustvo ponudatima kako da saline ponudu,
- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje pomudst mora da

ispuni,

- podatke o predmetu nabavke,

- matin odredivanja predmeta | procijenjene vrijednosti nabavke,
tehnitke karokrerisike il specifikacije,
natin placani,
rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge,
Kriterijum za izbor najpovoljaije ponuds,

- rok i madin dostavljanja ponuda,

- 1ok za donosenje obavjeltenja o ishodu postupka nabavke i

- druge informacije;

Narutilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog &lana na dokaziv nadin iaxom, elekiranskom postom i
drugi) uputti poradatima.

istike ili specifikacije su, . obaverni dio
zahgieva iz stava 2 ovog Clana. Narutilas odreduje tehnitke karakterisike i Specifikacie u
Zakons.

skl sa Slanom 50

Ispunjencst uslova urvadenih zahtjevom za dosiavljanje ponuda, ponudat moze da dokazuje
pisanom izjavom datom pod punom moralnom, materfjalnom i krivitnom edgovomodéu,

Obrazac izjave iz stava 6 ovog Slana ¢ini sastavni dio zahijeva za dostavljanje ponuda.

! S Clans
Kiterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

1) ckonomski najpovolinija ponuda il
2) najniza cijens,

Narutilac e u Zahtjevu objusniti metodologiju natina vrednovenja ponuda po utvedenom
kriterijumu.




Clan 9
Pocudaje iz
saushovima | zab

Ponudati su i ispuniti sve zahtj cahijevu za

Ponudad izrazava cijens ponude u eurima.

Cijena ponixde pise se brojkama.

U cijenu porade moraju biti umsdunati svi trotkovi i popusti.
Pomudat mae do isteka roka za dostavljanje poauds dostaviti samo jednu ponudu i ne moze je
menjat,

Nan.e.lmje ‘obavezan provjeriti da li u ponudi postoji ratunsks grefka. Ukoliko se urvrdi

ratunska grelka manja od 3%, nanudilac ée od ponudada pisanim puiem zatraii ispravku

moéunske greske ili ée sam ispraviti tunsku gresku i od ponudata zatraziti da u roku tri dana
od dana prijema_obavjeSienja o utvrdeno] rtunskoj grelci potvrdi pribvatane ispravke
rafunske Ispravke s u ponudi jasno oznatavaju. Ponuda S je ratunska gretka veda
od 3% bie ocijenjena kao neisprava.

Clan 10
U postupak nabavke male vrijednosti, narutilac poziva najmanje i potencijalna ponudaca da
podnesu ponude.
Zahtev za dostavljanje ponuda iz Clana 7 stav 3 s¢ objavi na internet stranici narstioca.

Natin dostavijaja ponuda odreduje se u zajews 22 dostavlasie ponada kao i rok za
dostavljane ponude koji e
i dana,

i tatan datum §

fjanje ponuda nece biti mzmarane.
Ponude se dostavjaju u pisanom obliku, na cmogorskom jeziku, u zatvoreno kovert na kojoj
su na prednjoj strani napisani tekst ponuda-ne ofvaraj®, naziv i broj javne nabavke, n na
poledini naziv, broj telefona i adresa ponudada.
Clan 11
Otvaranje ponuda u postupeima mabavki male vrijednosti iz Slana 6 stav 1 je javio.

Postupsk. pregleda i ocjena ponuda obavija sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova |
zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja abavjestenia o ishodu postupka.

O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju pomda sastnvija se Zapisnik o prijemu, pregledu
‘ocjeni i vrednovanju ponuda na Obrascu 2, koji sadrai:



1) podatke 0 narudiocu,

2) podatke o wemenu potetka pregleds, ocjene § vrednorvanja pomda,

3)

2) uslove i dokize predvidene zahtjevom za dosuavjanje ponuda,
ponudama,

%) podatke o ispravnim i neispravaim
&) vrednovenje ponuda,
b lista po silaznom redosledu,
8) prijedlog ishod postupka,
9) potpis shuzbenika za javne nabavke, Sl
10) potpis oviabenog lica narutioca. ;

Shuzhenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjenc ponuda podonosi prediog
obavieltenja o ishodu postupka sa prateéom dokumentacijom, na saglasnost oviaséenoj asobi
narutioca.

Obavjestenje o ishodu postupka pabavke male vrijednosti satinjava se na (Obrazcu 3 koji je
i dunio avog Paravil Koji

1) podutke o narutiocu,

2) podatke o predmmmhm

3) opis predmeta

4) mumjnm\n]:dlm nabavke,

5) ishod postupka nabavke,

6) muzlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjivo)
7)" rang lista ponuda po silazmom redosledu,

8) nazi poniadjaca Sjaj¢ ponuda izabrana kso nsjpovelije.
wwvhmkwwﬁ

10)macin realizaciie nabave,

11) potpis shutbenika za javne nabavke,

12) potpis ovladéenog lica nanstioca.

2

Ako su dvije ili vide ponuda jednsko rangirane prema kiterijumu 2 izbor najpovoljnije, kao
ljnija bice i koja je pristi s

Za izbar najpovolinije ponude dovolina je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglusnost ovlatéene osobe narutioca falje se obavjestene 0 ishodu postupka svim

ponudaginia koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka narutilac je obvezan, u roku od ti dana, dostavii svakom
favom, ¢l

ponudatt na dokaziv natin (faxom, clekironskom postom ili objavom na intemet strani
narutioca).

Na

Nasutilac objavom obavjeStenia o ishodu postupka, odnosno izvrsenom dostavom na dokaziv
natin stide uslove 7a zakljudenje ugovora o nabavei.



Narutilac zadrava pravo da ponistiti postupak nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka
2 bez posebnog pi

Obavjestenje o zakljutenom ugovoru o nabavei ili obavjeltenje o obustavi postupka male
nabavke, narutilac objavljuje portalu javnih nabavkd u roku od tridana.

Clan 12
Ugovor potpisuj¢ avlaéena osoba narutioca ili osoba koju ona ovlasti,

Narutilac je obavezan ui godine od okontanja postupka nsbavke male vrijednosti Suvati
iju za svaki pojedinatni

Komunikacija izmedu narutioca i ponudsts moe se obaljati putem redovne poste,
elektronske polte, telefonom, telefaksom il kombinacijom navedenih sredsiava,

1l POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRLIEDNOSTI
PREDRACUNOM/FROFAKTUROM
Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosi procijénjene vrijednost jednake ili manje od 1.000,00
eura sa PDV-om, 2 robu, usluge i radove nabava de se realizovati direkmim pribvatanjem

predratuna/profukture ili ugovora u zavisnosti od prodmeta nabavke (mpr. kod sukcestvil
nabavi i sligno) il drugog od| dokuments, i
oviaiéene osobe narudioca,

Postupak nabavke male wrijednosti profukturom/predradunom sprovodi se na nacin koji
osigurava postovanje natela Javnih nabavki, nadeln ckonomiénosti i efikasnost upatrebe javiih
sredstava, natela ja ke ije, natela ki j nabavke i
‘naitela rvnopravnostl.

Naruilac e ohavezan i godine od okontanja postupka nabavke male vrijednost Suvai
potrebnu iju 22 svaki pojedinatni ‘nabavk

ikaci} obavljaii i vrsiti 5a tlanom 12 siav
3 ovog Pravilnik.

IV EVIDENCLIA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI
Clan 14
ijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa Clanom 117 Zakona i

sprovedenih postupaka javnih nabavki i zakljugenih ugovora o javnim
bavki male vrjednost | hitnih nabavid.




OBRAZAC A

D.0.0, Pogrebne usiuge” Budva
Broj

Datum

osnova ana 30 Zakona o javnim nabavkama (.Shibeni list CG' be. 421“ 514,
28715 § 42/17) i Pravilnika za postupanje Pogrebae usluge” B
postu

nabavke male vrijednosti, oviatéeno lice danosi

ODLUKU
o pokretanju postupka nabavke male
wrijednosti

L postupak nabavke
male vrijednosti 22 {ursta 1 apis predmeto nabavie).
3 Srdan 20 vk s it bt
mu;sm:mm

nabavke  roku od
Obrazlokenje

Odgovoro lice narutioca — starjekina
v di

rektora Joko Papovié

M.,

dana od da



OBRAZAC |
D.0.0., Pogrebac usluge™ Budva
i

Datun

N osnov &lana 30 Zakona o javnim nabavkama (-Sluzbeni list CG™, br. 42/11, 57/14, 38115
xwm-mmmnmm.ao Pogrebne usluge” ¢ Budva 0 sprovodenju postupka
nabavke male. vrijednosii, D.0.0.,Pogrebne ushuge” Budva dostavija

ZAHTIEV ZA DOSTAVLIANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

T — s |

Narueilac: Tice/a 7a davanje Informacija:
D.0:0. Pogrebne +d direkiora Joko Popavié
usluge, Budva

PODKOSLIUN BB 5310

Sjeditte: PIB:

BUDVA 02643707

Teleton: Filks:

033458624 033458627

Eomail adresa: Tnfemet stranica:

comme sl e

il




[ g
[ |

O najniza ponsdena cijena. ‘broj bodova
O ekonomski najpovoljaija pomsda, sa slijededim podkriterijuminia:
O najniza ponudena cijena broj bodova
0 ok isporuke roba i izvrienja uslug i adova broj bodova
Okvalter broj bodova:
0 tekus trodkovi odrtavanja beoj budova
0 raskovna chonomicnost broj bodova
O tehnitke i tehnolosike prodnosi broj bodova
D program | siepen zatite zivoine sredine,
‘bdnosno energetske efikasnost broj bodova
3 post-prodano servisiranje i tehnicka pomoé broj bodova
0 Sarant peiod, vrstaf kvaltt garanciia
{ sarantovana vijednost roj bodona:
|:| Mﬁhuemwhdjdnvl i
0 post-garantno broj
o ki orskieisike broj
broj bodova.
Ponude se predaju_radnim danima od 3= sat, zaKljuéno sa danom
podine do st
Pomude s¢ mogu predai:
O neposrednom predajom na arhivi nanutioca na adresi
O preporutenom posiljkom s3 poviatnicom 1 sdresi
O elektronskim putem s meil adresu 2
[————— amcine]
| s e ]
‘Shuzbenik za javne nabavke Owlatéeno lice narudioca

MP.




OBRAZAC 2

D.O:0. Pogrebne
usluge” Budva
Broj.
Datum,

NIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda [ I — )
nabavku (opis predmeta nabavke)

Slushenik za javne nabavke . nakon invrienog prijema
pristupila/o je pregledu, ocjeni i viednovanju ponuda, (navesti dan | godina poceika rada) .
Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosliedu pejema, u roku odredenom
zaltjevom. pmwd:su:d:émpmm

Vrijem
Imeponudada | Sieite ponnaata | 35 Serimtitnit sorifaia

Uslovi i dokazl predvideni zahtjevom za dostavljane ponuda:

& |

Pregled | ocjena ponuda:

Isprame ponude: (inachv pomulaca, 5a ocjenom Cinjenica | raziozima za ocjenu ispravnasti
por s L e jep

Nelsprame ponude: nazh pomudala. sa_ocjenom Cinjenica | raclozima za ocfemt
neispramasti panuda u odnosu na uslove predidene sahijevom 2 dostavijanje ponndl

Vrednovanje panuda:

Sluzbenik za j ke je izvrsi

3 pokriterjummu najoiza ponsdena cijena i



\

D.0.0., Pogrebne usluge”Budva OBRAZAC 3
Bro

‘OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Procijenena i i [
O obustavljenje postupka nabarvke il

O izbor najpavolnije pomude

e A T




Na osnov prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po peedvidenom kriterijumu,
i je sljedeéa rang lista il e

. (Naziv pomdacal nlmpn broj dodijeljenihbodova_____
(Naziv porudada) Nwdmdmhh»dﬂn_f sy

Ponudat. ki-osaba.
Adresa: ‘Poftanski broj:

Grad: Tdenti fikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Ekcktronska adresa (e-mail): Intemet adresa:

e e e e )

=l
[ XS iabranim ponsdatem narudias |

0 ée zakljutit ugovor
0 realizovati

Sluzbenik za javne nabavke Ovlagéeno lice narutioca

MP.




D.0.0.,Pogrebne ushuge” Budva

U skladu sa Odredbama @ javnim nabavkama Cruc Gore (. SLlist CG* br, 4211, 3714,
18142171 Sana 7 stav 6 Pravilnika o sadrhaju akia i obrascima 8 sprovodenje nabavke
male vrijednosti (,Slutbeni list CG", br. 49/17), dajemo sljedeéu;

1ZJAVU
Pod panom moreinom, matcrijlnom i krviénom odgovomosta izjvijujema da slove i thana
63 Zakona o javnim nabavkama CG u potpunost ispunjavameo.
On v e sastavni dio dokumentacije predmeta javnc nabavke U. zshtjeva za dostavljane
pon
Porpis ovlascenog lico
s o
Datunn | mjesto potpisivanja

e

MP
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