OPSTINA BUDVA
Drustvo sa ograniéenom odgovorno$éu
»POGREBNE USLUGE“ BUDVA

Broj: O/ - 92/1
15.04. 2022,

Na osnovu €lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sllist CG“ br 44/12), d.o.o.
»Pogrebne usluge” Budva, donosi

vobDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
D.0.0. ,,POGREBNE USLUGE“ BUDVA

| — OSNOVNI PODACI
Naziv organa: D.0.0O. ,Pogrebne usluge” Budva
Adresa: Trg Sunca br 3, zgrada Montenegroexpressa,, 85310 Budva

Telefon: 033/458-625; fax 033/458-627

Il = VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA

1. Javne evidencije
- djelovodnik,

- informacije o prvostepenim upravnim postupcima pokrenutim po zahtjevima za slobodan pristup

2. Normativna akta

1. Statut, kolektivni ugovor, odluke, pravilnici i drugi opstio akti

3. lzvjestaj, informacije, programi rada i drugi opsti akti

- izvjestaj o radu Drustva za prethodnu godinu

- program rada Drustva

- drugi informaciono-analiti¢ki materijal koje razmatra i predlaZe izvrini direktor

- dokumenta o javnim nabavkama

4. Podaci o zaposlenima

- personalna dosijea zaposlenih



- rjeSenja zasnivanju i prestanku radnog odnosa, rasporedivaniju, fiksnom dijelu zarade, odsustvu sa
rada, disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zaposlenih
- ugovor o djelu

Il - PROCEDURA PRISTUPU INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama pokrece se pisanim zahtjevom podnosioca zahtjeva.

Na zahtjev se pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev mora biti potpun i razumljiv, a da bi se po njemu postupilo treba da sadri: podatke o trazenoj
informaciji, podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivali§te, boraviéte, re. Naziv firme i
sjediste),podatke o punomocéniku, zastupniku ili predstavniku podnosioca zahtjeva.

2. Natin podnosenja zahtjeva
Zahtjev se moZe podnijeti neposredno na arhivi ili putem poste (na adresu: ul. Podko$ljun bb) ili na fax

br: 033/458-627.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup

Informacija kojoj se omogucava pristup je dokumentz koji privredno drudtvo fakticki posjeduje u
pisanoj, Stampanoj, elektronskoj ili drugoj formi, ukljuéujuéi i njegovu kopiju ili dio bez obzira na
sadrZinu, izvor autora, vrijeme sadinjavanja i sistem kvalifikacije.

4. Pristup informaciji koja je u posjedu Drustva moze se ostvariti:

-neposrednim uvidom u javnu evidenciju, orginal ili kopiju informacije u prostorijama Drustva,
-prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Drustva,

-prepisivanjem, skeniranjem, fotokopiranjem informacije od strane Drustva i dostavljanjem prepisa
fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva neposredno putem poste ili elektronskim putem.

5. Redenje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji riedava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.
Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv te se zbog toga po njemu ne moize
postupiti, odredeno lice Drustva postupiée na ancin utvrden Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama.

O zahtjevu za pristup informaciji odlu€uje se rjeSenjem osim u slu¢aju kada podnosilac zahtjeva u
ostavljenom roku ne otkloni nedostatke u zahtjevu, kada se zahtjev odbacuje zakljuckom.

Drustvo je duZzno da omoguéi pristup informaciji u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja
podnosiocu.

Protiv akta prvostepenog organa moie se izjaviti zalba u roku od 15 dana od dana prijema istog,
nezavisnom nadzornom organu nadleZznom za zastitu podataka o li€nosti i pristup informacijama Agenciji
za zastitu podataka o li€nosti i pristup informacijama, prvostepenog organa.

6. Troskovi postupka
Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji.



Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja i
dostavljanja.

Tro$kove postupka pristupu informaciji placaju se prije izvrSenja rjeSenja.

Lice sa invaliditetom ne placa troskove postupka (invalidnost se dokazuje odlukom nadleznog organa ili
drugim odgovarajucim rjesenjem).

TroSkovi postupka plaéaju se u korist Drustva na Ziro-racun br: 510-14642-55 CKB

7. Lica ovlaséena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama su:

Za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama u posjedu Drustva ovladc¢en je Samostalni savjetnik
za pravne poslove-Dragana Vu3urovi¢ , kontakt telefon 069 054 069, u Cijem je djelokrugu oblast na
koju se traZzena informacija odnosi.

Lice odgovorno za donodenje rjedenja je izvrSni direktor Drustva-SaSa Kustudic,diplomirani
menadzer kontakt telefon 068 063 450.

8. Objavljivanje vodica
Ovaj vodic je objavljen na oglasnoj tabli Drustva.




